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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE:
CAMARA MUNICIPAL DE MADALENA

OBJETO
CONTRATACAOC DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO TECNICO
ESPECIALIZADO NA AREA DE RECURSOS HUMANOS, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
MADALENA, CONFORME AS ESPECIFICACOES DO TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL.

JUSTIFICATIVA

CONSIDERANDO que, a Camara Municipal de MADALENA, no dispde de equipe técnica
especializada no acompanhamento das atividades que envolvam os recursos humanos, do
legislativo municipal, recorre-se a terceirizacdo destes servigos, por meio de procedimento onde
se busque uma proposta que melhor atenda as necessidades deste ente.

CONSIDERANDO que, a abertura de procedimento licitatério para a contratacdo de prestacdo de
servigos técnicos profissionais na area de supracitada, encontra-se amparo diante da necessidade
da administragdo de ndo ter em seu quadro funcional, servidores especializados para a realizacdo
de servicos deste instrumento.

CONSIDERANDO que, a futura contratagdo busca-se pela melhoria e aperfeicoamento dos
profissionais que atuam diretamente com o setor de recursos humanos da Camara Municipal de
Madalena, oportunizando o aprofundamento do conhecimento no tocante a maquina publica
governamental.

LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servigos, objeto deste certame serdo executados na sede da Camara Municipal de
MADALENA e rigorosamente de acordo com as especificagbes estabelecidas na proposta
vencedora e no contrato, sendo que a ndo observancia destas condigbes, implicard na nao
aceitagdo do mesmo, sem que CAIBA QUALQUER TIPO DE RECLAMAGCAO OU INDENIZACAO
POR PARTE DA INADIMPLENTE.

DAS ESPECIFICACOES GERAIS DA EXECUCAQ DOS SERVICOS
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ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS [ UND. | QTE.

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA  PRESTACAO DE
SERVICOS DE APOIO TECNICO ESPECIALIZADO NA AREA DE

01. RECURSOS HUMANOS, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE MES 12
MADALENA, CONFORME AS ESPECIFICACOES DO TERMO DE
REFERENCIA DO EDITAL.
Detalhamento Especffico dos Servicos
1. Elaborag3o de relatérios gerencias inerentes 20s gastos com folha de pagamento para
tomada de decisdo por parte dos gestores;
2. Geragdo dos arquivos da folha de pagamento para envio ao SIM junto ao Tribunal de
Contas do Estado do Cear4 - TCE/CE:
3. Orientagdes e acompanhamento das rotinas € procedimentos das obrigagfes acessérias

junto & Receita Federal do Brasil - RFB conforme as legislagées vigentes:

4. Orientacdo aos gestores publicos sobre as mudancas e atualizagées da legislacdo
trabalhista;

8. Orientagdc e acompanhamento das rotinas € procedimentos para elaboragio e confec cgdo
da folha de pagamento de acordo com a legislagéo trabalhista, regime juridico do
municipio e orientagdes técnicas através de instrugdes normativas do Tribunal de Contas
do Estado do Cear4 - TCE/CE:

8. Processamentc e transmissdc da DCTFWEB (Declaragdo de Débitos e Créditos
Tributarios Federais Previdenciarios e de Qutras Entidades e Fundos):

7. Revisao da folha de pagamento no sentido de verificacdo e conferencia de proventos,
subsidios, retengdes e consignacgdes.

AVALIACAO DO CUSTO

a) O custo estimado anual da presente contratagéo é adotado como de referéncia com

demonstragdo dos valores aicangados eimn pesquisa mercadoidgica;

b) O custo estimado da contratacdo e os respectivos valores maximos serdo apurados

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

mediante preenchimento de planilha de custos e formac&o de pregos e pesquisas de
precos praticados no mercado em contratacdes similares.
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Acompanhar e fiscalizar a execucao do fornecimento contratado, sob o aspecto quantitativo e
qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, e sempre que possivel indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Atestar na nota fiscal/fatura a execucao do objeto e o seu aceite;

Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA do valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e
condigdes pactuados neste Termo de Referéncia;

Comunicar prontamente & CONTRATADA, qualquer anormalidade no objeto deste instrumento de
Contrato, caso n&o esteja de acordo com as especificacdes e condigbes estabelecidas, no Termo
de Referéncia;

Efetuar as reteng6es tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da CONTRATADA:;
N&o permitir que outrem cumpra com as obrigagdes a que se sujeitou a licitante vencedora;
Prestar as informagdes, esclarecimentos e documentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, visando ao fiel cumprimento execugdo do Contrato;

Aplicar 2 CONTRATADA as sancbes e penalidades regulamentares e contratuais, apés o
procedimento administrativo, garantidos o direito 2 prévia e ampla defesa e ao contraditério:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar os servicos de conformidade com as condicGes estabelecidas neste Termo e na
proposta vencedora do pleito;

Manter durante toda a duragdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condigGes de habilitaggo e qualificacdo exigidas na licitacao;

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias efou iregularidades apontadas pela
Contratante;

Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia
ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na entrega do objeto
contratual;

Executar os servigos através de pessoas id6neas, assumindo total responsabilidade por quaisquer
danos ou falta que venham a cometer no desempenho de suas fungdes, podendo a Camara
Municipal de MADALENA solicitar a substituicdo daqueles cuja conduta seja julgada
inconveniente;

Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se

prejudiquem o bom andamento e a boa prestacéo dos servicos; P
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Facilitar a agdo da FISCALIZACAO na inspecdo dos servicos, prestando, prontamente;
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

Responder perante a Camara Municipal de MADALENA, mesmo no caso de auséncia ou omissdo
da FISCALIZACAO, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que

possam interferir na execugdo do Contrato, quer sejam eles praticados por empregados,
prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estendera & danos causados a terceiros,
devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel observancia
das normas emanadas das autoridades competentes e das disposicdes legais vigentes;
Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA n&o devera, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento prévio
por escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas
no paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execugdo do CONTRATO;

Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os ftributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacdo dos
servigos contratados inclusive as contribuicbes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho etc, ficando excluida qualquer solidariedade da
Camara Municipal de MADALENA por eventuais autuagbes administrativas e/ou judiciais uma vez
que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagbes, ndo se transfere a
Céamara Municipal de MADALENA,;

Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacdo referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do
CONTRATO;

Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Unido,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagdo dos servigos.

DO CONTRATO, SUBCONTRATAGOES E DA FISCALIZAGAO

Sera celebrado instrumento de Contrato, de acordo com o Art. 10 da lei 8.666/93 e em
conformidade com a minuta anexa ao presente Edital, que devera ser assinado pelas partes no
prazo de 05 (cinco) dias, a partir da data da convocacdo encaminhada a licitante vencedora do
certame;

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o “Termo de Contrato” no prazo estabelecido no
subitem anterior, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo, ficando sujeito as
penalidades previstas na Lei n® 8.666/93 e alteracdes posteriores;
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Considera-se como parte integrante do Contrato, os termos da proposta vencedora e seus anexos
(se houver), bem como os demais elementos concernentes 3 licitacdo, que serviram de base ao
processo licitatério;

O prazo de convocagdo, podera ter uma dnica prorrogacio com o mesmo prazo e condigbes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, obedecendo a ordem de classificacao
estabelecida pela Comisséo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo
primeiro colocado, ou revogar a licitagdo consoante prevé a Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores.

E facultativo & administragdo celebrar o “Termo Contratual”, podendo substitui-lo por outros
instrumentos habeis tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, ordem de execucgao
de servico.

Apos Assinatura da Ordem de Servicos e/ou Contrato, por parte da CONTRANTANTE e
CONTRATADA, a empresa tera no maximo 10 (dez) dias iniciar o objeto deste certame.

Né&o sera permitida em hipétese subcontratagdo para os servigos objeto deste certame.

A fiscalizacdo do contrato dar-se-& nos termos do art. 67 da Lei Federal 8.666 de 1 993, sera
designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens efou servigos,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo e determinando o que
for necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizag&o ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resulte de imperfeictes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, néo implica corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteraces.

O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios a
regularizagéo eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

DA DURAGAO DO CONTRATO

O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ter a
sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante Termos Aditivos, até o limite
de 60 (sessenta) meses, nos casos previstos de acordo com o art. 57 e incisos da lei Federal n®.
8.666/93, e, com vantagens a Camara Municipal de MADALENA, na continuidade do Contrato,
podendo ser alterado, exceto no tocante ao seu objeto.

A Contratada ndo tem direito subjetivo & prorrogacéo contratual.
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Toda prorrogagéo de contratos sera precedida da realizacdo de pesquisas de precos de mercado
ou de precos contratados por outros 6rgdos e entidades da Administracdo Publica, visando a
assegurar a manutenc@o da contratagdo mais vantajosa para a Administracdo, em relacéo a
realizagcdo de uma nova licitag&o.

O contrato ndo podera ser prorogado quando:

A Contratada esteja suspensa de licitar e impedida de contratar com a Administracao, nos termos
do artigo 87, inciso Ill, da Lei n° 8.666, de 1993, ou tenha sido declarada inidénea para licitar ou
contratar com a Administracéo Publica, enquanto perdurarem os efeitos:

A Contratada nio mantiver, em compatibilidade com as obrigacées assumidas, todas as
condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitaggo;

A Contratada n&o concordar com a eliminag&o, do valor do contrato, dos custos fixos ou variaveis
nao renovaveis que ja tenham sido pagos ou amortizados no primeiro ano de vigéncia da
coniratacao;

A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

Seré admitido o reajuste dos pregos dos servicos continuados contratados com prazo de vigéncia
igual ou superior a 12 (doze) meses, desde que observado o interregno minimo de 01 (um) ano,
mediante a aplicagio do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA)e/ou o disposto
na Lei n° 8.666/93, art. 65, §1°.

O interregno minimo de 1 (um) ano sera contado:

a. Para o primeiro reajuste: a partir da data limite para apresentacéio das propostas constante do
Edital;

b. Para os reajustes subsequentes ao primeiro: a partir da data do fato gerador que deu ensejo ao
ultimo reajuste ocorrido ou precluso.

O prazo para a Contratada solicitar o reajuste encerra-se na data da prorrogagédo contratual
subsequente a data em que se completou o cdmputo do interregno minimo de 01 (um) ano, ou na
data do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogagao.

Caso a Contratada n&o solicite o reajuste tempestivamente, dentro do prazo acima fixado,
ocorrera a preclusédo do direito ao reajuste.

Se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, novo reajuste sé podera ser pleiteado apds o
decurso de novo interregno minimo de 01 (um) ano, contado na forma prevista neste Edital.

Caso, na data da prorrogacéo contratual, ainda no tenha sido divulgado o novo indice de reajuste
adotado, a Contratada devera solicitar a insergéo de clausula no termo aditivo de prorrogacéo que
resguarde o direito futuro ao reajuste, a ser exercido tdo logo seja divulgado o novo indice, sob
pena de precluséo.
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Os novos valores contratuais decorrentes do reajuste terdo suas vigéncias iniciadas observando-
se o seguinte:

a. A partir da data em que se completou o cémputo do interregno minimo de 01 (um) ano;

b. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo dos proximos reajustes futuros;

A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados
a partir da data da solicitagao da Contratada.

Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogacdo contratual, caso em que deverdo ser formalizados por aditamento ao contrato.

DA FORMA DE PAGAMENTO

O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da apresentagéo da
Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.

O pagamento somente serd efetuado ap6s o “atesto’, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, que contera o detalhamento dos servigos executados.
O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada com os servigos efetivamente prestados.

Havendo ero na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer dnus para a Contratante.

Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

N&o produziu os resultados acordados;

Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

Antes do pagamento, a Contratante realizara consulta para verificar a manutengéo das condigoes
de habilitacdo da Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado ao
processo de pagamento.

O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislagdo vigente.

Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

DA RESCISAO CONTRATUAL

A Céamara Municipal de MADALENA podera rescindir o contrato, independentemente de qualquer
interpelagdo judicial ou extrajudicial se a contratada:

a) Deixar de iniciar os servigos por periodo superior a 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento da ordem de inicio dos servicos;

b) Executar os servigos em desacordo com as especificagdes exigidas;

¢) Nao cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais ou a legislagdo vigente;

d) Cometer reiterados erros na execugéo dos servigos;

e) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestacdo de servigos sem a expressa autorizagao
da Contratante;

f) Entrar em concordata, faléncia ou dissolugdo, ou recair no processo de insolvéncia sobre
gualquer de seus dirigentes.

Declarada a rescisdo contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item
anterior, a contratada recebera exclusivamente o pagamento dos servigos executados e recebido,
deduzido o valor corespondente as multas porventura existentes.

Nao cabera a contratada indenizacéo de qualquer espécie seja a que titulo for, se o contrato vier a
ser rescindido em decorréncia de descumprimento das normas nele estabelecidas.
Independentemente do disposto nesta clausula, o contrato podera ser rescindido por livre decisdo
da Camara Municipal de MADALENA, a qualquer época, sem que caiba a contratada o direito de
reclamacgdo ou indenizagdo a qualquer titulo, garantindo-lhe apenas, o pagamento dos servigos
executados e devidamente recebidos.

Amigéavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagéo escrita e fundamentada da autoridade
competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia da
Administracgéo;

Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xl e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que haja
culpa do CONTRATADO, serd esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados,
quando os houver sofrido.

Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto amigéveis, como os determinados por ato
unilateral da Contratante, serdo formalmente motivados, assegurado contraditério e a ampla
defesa, mediante prévia e comprovada intimagdo da interessada para que, se o desejar,
apresente defesa no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados de seu recebimento e, na hipdtese de
desistir da defesa, interpor recurso hierarquico no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da

_________ e

intimac&o comprovada da deciséo rescisoria.
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DA FRAUDE E DA CORRUPGAO e

As licitantes devem observar e a contratada deve observar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida subcontratacdo, o mais alto padréo de ética durante
todo o processo de licitagdo, de contratacdo e de execugdo do objeto contratual. Para os
propositos deste item, definem-se as seguintes préaticas:

a) “prética corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem
com o objetivo de influenciar a acéo de servidor publico no processo de licitagéo ou na execugéo
de contrato;

b) “pratica fraudulenta”: a falsificagdo ou omiss&o dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitagdo ou de execugéo de contrato;

c) “pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre duas ou mais licitantes, com
ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgdo licitador, visando estabelecer
precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) “pratica coercitiva”. causar dano ou ameagcar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas
ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatorio ou afetar a
execucao do contrato.

e) “pratica obstrutiva™

(1) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegbes ou fazer declaragdes falsas aos
representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materiaimente a
apuragdo de alegacdes de prética prevista neste subitem;

(2) atos cuja intengédo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro
multilateral promover inspecao.

Na hipétese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral, mediante
adiantamento ou reembolso, este organismo impora sangao sobre uma empresa ou pessoa fisica,
para a outorga de contratos financiados pelo organismo se, em qualquer momento, constatar o
envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de um agente, em praticas corruptas,
fraudulentas, conluiadas, coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitagédo ou da execucao um
contrato financiado pelo organismo.

Considerando os propésitos dos itens acima, a licitante vencedora como condic&o para a
contratagéo, devera concordar e autorizar que, na hipétese de o contrato vir a ser financiado, em
parte ou integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou
reembolso, permitira que o organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas
possam inspecionar o local de execugdo do contrato e todos os documentos e registros
relacionados a licitagdo e a execugéo do contrato.

A contratante, garantida a prévia defesa, aplicara as sangbes administrativas pertinentes,
previstas em lei, se comprovar o envolvimento de representante da empresa ou da pessoa fisica
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contratada em praticas corruptas, fraudulentas, conluiadas ou coercitivas, no decorrer da licitacao
ou na execugdo do contrato financiado por organismo financeiro multilateral, sem prejuizo das

demais medidas administrativas, criminais e civeis.

%5,0 W Comus e

José Nunes Carneiro
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MADALENA
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