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ESTADO DO CEARA

PREFEITURA  MUNICIPAL DE MADALENA

o

LEI N2 050/93 ~ de 28 de abril de 1.993.

DISPOC SOCRE O REGIME DE SUPRINENTO DE!
FUNDOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS,
A PREFETTA MUNTICIPAL DE MADAI ENA - CEARA.

Fago saber que a CAmara lunicipal aprovou e eu san

ciono a seguinte lei:

capirur 0

o

. . Lot - B
Disposicoes Freliminares

. - . . - . ‘\l ~ - -
Art. 12 . Fica instituida, na Aduministracao hunicipal’
4
de Madalena . Ceara, a forma de agwmento de dOSpeqa gelo regi.
me de Suprimento de fundos que reg er~se_a por est S noriras,

~
Art. 29 . Entende~se por °v1r1mentr de fundo 0 nomora

rio colocado & dnsnoszhao de uma repartig ao, a>fim de ) headar - '
cond:noes de realizar despesas que, por sua naturega ou urgéncia
nao possam aguardar ¢ processamento normal.

a

Y rd
Art. 32 - Os pagamentos a serem efetuados atraves do
2 g ~
regime de suprimento de fundecs ora instituido restringir-se_ao !
) . L4 -~
aos casos previstos nesta lei e sempre em carater de execugao.

Art, 4° i l) QUprlmvnto de fundos mcnqal de cada espe.!
-~
cie de despesa mao ultrapnqeara o valor do duodécimo da dotagao'
correspondente.

’

Art. 59 . Poderao realizar_-se sob © regime de Suprimen
to de fundos os pagamentos das seg ulnfes equ01es de despesas:
I .. com material de consumo; : : =5
JI .. com servigos de terceiros;‘ ' E
III - com diarias e ajuda de custo; a S
IV -~ com transportes em geral; :
Voo Judicial ;
VI - com reprnsentaggo eventual;
VII . extraordinarias e urgentes, cuja rea]izaggo nac permita
a tramitagZO normal ;
VIII . que tenha do ser efetuada em lugar distante da sede .da
Adm:nlqtranwo Municipal, ou em outro Municfpio; e
TX - mitda e de pronto pagamento.

Art., 62 . Considera-se despesa miuda e de pronto paga-
mento; para os efeitos desta Iei, as que se realizarem com:
I -~ selos postais, telegramas; radiogramas, material e ser-
vigos de limpeza e higiéne, lavagem de roupa, café‘ e
lanche, pequenos consertos, telefone, agua, luz, gas e
“““1<1r“n avulsa de livros, jurnais e outros iguais.
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ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALENA

IT - encadornagaos avulsas e artigos de escritério, de desen
ho, impressos e papelaria em quantidade restrita para ‘!

: uso ou consumo rré&imo ou imediato;

IIT - artigos farmacéuticos ou de ]a}oratério, em quantidade!
restrita, para uso ou consumo proximo ou inmediato;

IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade ime.'

diata, desde que devidamente justificada.

Art. 72 ~ As despesas com artigos em quantidade maior'
~ B »
de uso ou consuno remoto, correrac pelos'itens orgamentarios pro
- ~ e
rrios e seguirao o processanento normal da despesa.

. CAPITULO  IT

W/ Pas Requisigoes de suprimento de fundos
Art. 89 < As rnqunelgoos de Suprimento de fundos serao
feitas pelos chefes das repartlﬂoeq municipais, mediante oficios
dirigidos:
P I -~ ao Chefe do Poger Executivo,; quando a este se subordi.'
nar a reparticgao;
: II -~ ao Presidente do Poder legislativo quando o Departanen.
to for subordinado ac mesmo.

e

<
Art. 92 - Dos oficios requisitorios de Suprimento de
! Fundos constarao necessariamente, as seguintes informagges:
I -~ dispositivo legal em que se baseiam;
IT - identificacac da espécie da despesa mencionando o inciso
do artigo 592 no qual ela se classifica;

II1 - nome completo, cargo ou funﬂao do servidor reh;onsave]'

LJ pelo suprjmonfo de fundos

IV - uotavoos orcawentnr1a% 3- S€r onerdda; €;
Vi~ prazo de alecaoaou

~ L4
Art. 10 ~ O prazo para aplicagao podera ser mensal, '!
mencionando.~.se neste caso, o valor global do suprimentc a quan-!
~
tia mensal a ser entregue e os meses de aplicacao.

: > So =
Art. 11 ~ Na hipotese de Suprimento de fundos unico o
B Fi ey ST - g
oficio requisitorio devera esclarecer esse fato e fixar o prazo!'
3 ~
de aplicacgao.

Art. 12 - Nio se fara suprimento de fundos a servidor'!
em alcance,
Art, 13 - Rao we fnrﬁ nove Suprimento de fundos:
: 1 -~ a quem do anterior nd a0 haja prestado contas no prazo le
! gal determinado;
: I7 - a quem, dentro de trinta (30) dias, Ohltar de atender !
C@bMN a FO+1f301”ﬂ0 para roguTarnznr presta han de contas; e,
e - IIT -~ a quem Ja seja quInnqavel por dois suprimentos.
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ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALENA

carfrur o iIT
Do perfndo de Apljcagso

Art. 14 O Suprimento de Fundos sclicitado em base men.

sal somente pndpré ser aplicado durante o més a que se refere ou

durante o pnvlodo de trlnta (30) dias a contar da data da entre.
ga do dinheiro ao reSpon,uvo1

Art, 15 ~ No caso de Suprimento de fundos unwco, o pe-
[ = ~ L
riodo de aplicagaoc sera aquele estabelecido no oficio requis it 0
rio conforme o artigo 11 desta Lei.

Art, 16 — nenhum pagamento podora ser efetuado fora do
pcr:odo de apllca A0

carfruro IV
Da Tramitaggo dos processos de Suprimento de Fundos

Pt sk S ’
Art. 17 -~ O oficio requisitorio sera autuado e protoco
lado seguindo dlretamente ao Gatinete do Prefeito para a compe-'!
tente auforlzaﬂaoo

~
Art, 18 . 0s processos de Suprimento de Fundos terao !
sempre andamento preferencial e urgente.

art, 19 « Autorizada, a dQSppqa sera empenhada e paga'l
con cheque nominal em favor do rCSponkavol indicado no precesso.

Art. 20 . No caso dee suprimento de fundos em 4uod;ci“
mos a despesa sera empenhada .globalmente, pelo total do perxodo'
e mensalmente far.se-.a o pagamento correspondente. Neste caso to
dos os pagamentos correrao pelo mesmo processo

Art. . 21 .. Cabe de Setor . de Contabilidade ver:flcar, an
tes de registrar o empenho, se foram cumpridas as d1Spc51goe 0
desta Lei.

Paragrafo Unico: Constatando algum defeito processual'!
nao dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé~lo informado
para oO0sS reparos que se fizerem nCCGSSﬂFlOSo

Art, 22 . Efetuado o pagamento, o Setor de Contablllda

td
de inscrevera o nome do r93ponqavcl em conta denominade RCSponsa
veis por Suprimento de Fundos ~ subordinada ao Ativo Financeiro.

i

Art, 23 - Nos casos de suprimento de fundos vultosos !
podnrﬁ o rOSponsﬁve] fazer saques parcelados no DBanco, mediante?
simples requisiggo contendo os numeros do processo e dc¢ empenho!
e o valor da parcela solicitada.

Parﬁgrafe {nico: Na hipétesc deste artigo, o per{odo '
de ap]jcaqao, a que se referem os artigos 14 e 15 desta lei, se-
ra contade a partir da data em que for entregue a primeira parce
la de Suprimento do Tundo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALEN
carfruro v

DAS NORMAS DE APIICAQ&O DO SUPRIMENTO DE FUNDCS

~ 2 3
Art, 24 - O Suprimento de Fundos nao podera ser aplica

do em despesa diferente daquela para a qual fei autorizade,

9 .
Art. 25 - A cada pagamento efetuado o responsavel exiw.
ﬂlra o correspondente comprovante: nota fiscal,; nota simplifica.

dag elipom, recibag eft.

. - ~ - -
Art. 26 - As notas fiscais serao sempre emitidas em no

me da Frefeitura Municipal ou da CAmara Municipal quando for 0
caso,
U : ~ ~
Art. 27 -~ Os comprovantes de despesas nao poderao cone

~ : ? ~ .

ter rassuras; emendas; borroes e valor ilegivel; nao sendo admi-
- . [ & -

tido em hlpoteee alguma,; segundas vias, ou outras vias, copias v

Xerox, fofocop1aq ou qualquer outra eqp901o de reprodugaoo

~ Art, 28 - Cada pagamento sera convenientemento Justifi
(ol . .
cado, esclarecendo.se a razao da despesa, destino da mercadoriatl

o~
ou servigo e outras informacgoes que possam melhor explic:r a
= :
cessidade da operacao.

new

e
Art, 29 -~ Em todos os comprovantes de despesa constara

-
* o atestado de recebimento da mercadoria;, material ou prestacao !

do servigo.

Art, 20 . Nenhuma despesa .realizada pelo regime de
s L4
primento de fundos podera ultrapassar o valor correspondente
- ~ -
duzentas (200) Unidades Padrao Fiscal de Madalena (UPFM),

do neste-artigo as despesas correspondentes aos incisos V, VI,

e eV I LL-do . -artifo 59

carfTUuL O VI

Do Recolhimento do Saldo nao Utilizado

S
a

’ - - . (7 - »
Faragrafo {nico .. Ficam excluidas do limite estabeleci

§

Art, 31 ~ O saldo de Suprimento de Fundos nao utiliza-
do sera entregue & Tesouraria da Prefeitura ou quando for o caso,
3 Tesouraria da Camara mediante guia de recolhlnento onde consta
rio o none do rcqponﬁavc] e a 1dent1flcagao do suprimento cujo T

saldo eqta sendo restituido.

Art. 32 « O prazo para recolhimento do saldo nao utili

®
zadn sera de trés (03) dias utels, a contar do termo final
-~

RS perlodo de aplicagao,

do

@%&M Art. 33 -~ A Tesouraria classificara o valor do saldo !

. . () .
recebido no grupo das receitas extra~.orcamentarias,
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ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALENA

Art. 34 -~ O Setor de Contabilidade & vista da guia det
recolhimento emitird a nota de aﬂularao correSpondenteJ Jjuntando
uma via aé processo, e reﬂlsfrara a anu]aoao nos Sistemas de Li-
vros de Contabilidade adotados,

Art. 35 . No més de dezembro todos os saldos de Supri.-
o 2 % & @ S .
monto de fundos serao recolhidos 3 Tesouraria ate o ultimo dia
¢ 5 ~ ~ :
utll mesmo que o periodo de aplicagao nao tenha expirado.

Art. 36 -~ Se, eventualmente e de maneira justificada 1!
algum saldo de suprjmpnfo de fundos for recolhido no exercicio !
seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do
exercicio.

capfruio vII
Da Frestagdo de Contas

Art, 37 = No prazo de dez (10) dias, a contar do termo
final do por;odo de ap]icargo, o rCSpon<5vel prestar5 contas da
ap]icagan do suprlncnto de fundos recebido.

Paranrafo tnico - A cada suprimento de fundos corres.!
ponderﬁ uma prestn;ao de contas,

AT 9N e R prOnt'ﬂao de contas far.se_a mediante en-!
trada; no Setor de Contabilidade;, dos seguintes documentos:
I - oficio conforme modelo a ser elaborado pelo Sehor . de 7
Contabilidade;
L - improqsoq conforme modelos anexos 3 presente Lei,

157 5 rn]aﬂao de todos os documentos de despesa inclluindo: !
numero e data do docuniento Sp001e do documento, nome?
do interessade e valer da despesa, constando no finaal!
dn relag a soma das despesas rcallzadas,

IV . POpla da guia de recolhimento do saldo nao ap]1cado, se
houver; :

Vo cgpias da Nota de Empenho e da Nota de Anulaggo se hou-
ver saldo recclhido;

VI - documontoq das dps;osas rﬁallzadaq, dlqposfos em ordem?
~rnno]o”104 na mesma sequéncia da re]agao mencionada !
no inciso III,

VII - os documentos moncinnndo no inciso VI, se forem de me.
didas redu71das9 serao colccados em folhas brancas tama
nho offcio em cada fo]ha poderao ser colocados quantos’
documentos forem pOSSlVPlS sem que fiquem sobrepostos !
uns aos outros;

VIII .. em cada documento con%tarao, obrlﬂatorlamente atestado
: de recebimento do material ou da prestanao do servigo;!
3 a finalidade da desrosa, o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios A perfeita 1

V‘ & = i v N
@@%M& caracterizacao da despesa.
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ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALENA

Art, 39 - Nao serao aceitos documentoq rasurados, i]e_
“{V8159 com data anterior ou posterior ao porlodo da apllcacao ¥
do suprlmonto de fundos cu que se refiram a despesa nao classifi
caveis na oqp901e de suprimento concedldcu
Paraﬂrafo {nico - Somente serio aceitos docunontos o
glnals, nao se adn1t1ndo outras vias, Xerox, fOtOCOpla‘ ou outra
eepec1e de reprodvﬂaoo :

|_|

capfruio vIix

-~
Disposigoes Finais

&
Art. 40 -~ Caber2 ao Setor de Contabilidade a tomada de
contas dos suprimentos de fundos.
} ¥ ~
> Art., 41 -~ Recebidas as prestagoes de contas; conforme?

dispoe o artigo 38, o Setor de Contabilidade verificara se as !
dlSpoqlgooq da presente Ien foram inteiramente cumpridas, fazen.
do as ex1gon01as necessarias e fixando prazos razoaveis para que
0S respons Aveis possam cumpri.las.

Art, 42 -~ 3Se as contas forem onnsndoradas em ordem, a
chefia do Setor de Contabilidade certificara o fato no local X
apropriado do documentc mencicnaado no inciso IT do artigoe 38.

L

Art, 43 - Com o parecer do Setor de Contabilidade, o

r  processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder uxecuti—

~ vo ou do legislativo quando for o caso, para aprovaoao ou nao !

das contas, retornando ao chor de Contabllzdade para as seguine.
tes prOVLdenc1aq-

I .. No caso das contas terem sido aprovadas:

a) ~baixar a responsabilidade inscrita na conta rCSponsa«o~
is por suprimento do fundos do ativo flnancelro,

b) —convidar o rpqponqave1 para tomar ciéncia, no prOprlo !
processo;

c)« arquivar o processo de presta%ao de contas apenso ao. !
processo que autorlzou 0 suprlmento de fundos, em local
seguro onde ficara & disposigao do Tribuhal de Contas !
dos hunxc:ploso

IT - na hipotese da aprovaqgo das contas condicionada a det
terminadas exigéncias:

a). providenciar o cumprimento das exigécnias determinadas;

b)~ adotar as medidas indicadas no inciso anterior.

-~ % &~ ~
I1I - nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientacgao
determinada pelo Prefeito ou pelo Presidente do legisla
), tivo em seu despacho final,

@ .
dario para controlar as datas em que deverao entrar as prestagoes

£MbM§ Art. 44 . 0O Sebor. Oe Contabilidade organizaré um calen
de contas de Suprimentos de Fundos.
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- . - L - . ; . .
Art, 45 ~ No primeiro dia util imediato ao vencimento!

T

PR

L ~
do prazo para prestagao de contas, se estas nao tiverem sidof
. . . . ‘ .
apresentadas, o Setor de Contabilidade oficiara diretamente ao
L

A : e
responsavel, concedendo.lhe o prazo final e improrrogavel de 03
. L/ .
(trés) dias uteis para fazé.lo.

2 ; Ly i e e
Taragrafo fnico - Na copia do oficio o responsavel as.
- .t . . - . (d -
sinara o recebimento da via original, colocando de proprio punho
a data do recebimento.

~ -~ -~
Art, 46 — Nao sendo cumprida a ckrigagao de prestacgaof
4 .
de contas, apos o vencimento do prazo final estabelecido no arti
. - - & . . . e
go anterior, q Setor de Contabilidade remetera; no dia imediato,
£ £ . 58 * s, &
a copia do oficio, referido no paragrafo unico do art. 45, ao Se
ik, f : A s
tor Juridico, devidamente informado, para abertura de sindicln.!
~
cia nos termos da legislacao vigente.,

~
Art, 47 -~ Cs casos omissos serao disciplinados pelo !
Chefe do Setow de Financg

td p
Art. 48 . Bsta lei entrara em vigor na data de sua pu.-

. G4 . o~ (4 .
bplicacao, revogadas as disposigoes em contrario.

5

Pago da Prefeitura Municipal de Madalena - Cearé, Aos
Vinte e oito (28) dias do més de Abril do ano de mil novecentos'
' e noventa e trés (1.993).
%M@@ﬂ,@@@w
Antonia Lobo Pinho Lima
Prefeita Municipal
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ANEXO REFERILO NO INCISO II DO ARTIGO f[138!)

SECRETARIA DE ADMINISTRAQKO E TINANCAS
PRESTAQKO DE CONTAS - REGIME DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

- Do Departamento

S (AT D oy ) S (D P o (B o s VB B . vt D S i s WS iy W i S A G L P ) G W (i N i S S (R WO S R S it ol G GO

Ao Setor de Contabilidade (Departamento de Financgas)
Senhor Chefe:

Nos termos do art., 38 da Lei Ne /93 de 74 i

» apresentamos a V., Sia, a prestacao de contas relativa ao

z s ; s £ S T .
Suprimento de Fundos recebido atraves do Oficio-Requisitorio N©

~
memmmm—swg NOba de Anu].(l:;ao N s e o i e o W S

. . (nd L
Outrossimy, a presente prestacao de contas e com.!
posta dos seguintes decumentos, gque anexauos:
' -~
a) balancete de prestagao de contas;
L
b) relacao dos documentos de despesa;
& - - - (nd . .
¢) copia da guia de recolhimento do saldo nao utilizado;
\ rd = \." ~ ; ~ -~
d) copia da Nota de Anulagao (com reversao & Dotagao); e,

e) documentos das despesas utilizadas, numerados de 01 a -

Madalena-Ce., de e 1090 mmem

- W G e G D gy WA DO P - - e

o . :
Responsavel pelo Suprimento de Fundos
Nome:

Cargo:
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